ПЕРЕЧЕНЬ

Документов аттестационного дела по присуждению ученой степени

кандидата (доктора)  медицинских наук



Документы, оформляемые соискателем до представления в дисс. совет:

1. Заявление соискателя (1 экз.). Оформляется от руки на имя председателя диссертационного совета после проведения апробации диссертации. Подписывается председателем диссертационного совета до представления диссертации к защите.

2. Ходатайство от «Заказчика» (1 экз.) представляется соискателем, не являющимся сотрудником СамГМУ. Оформляется на имя ректора СамГМУ, подписывается руководителем организации, представляющей диссертанта и скрепляется гербовой печатью.

3. Заверенная копия документа о высшем образовании для соискателя ученой степени кандидата медицинских наук (2 экз.), заверенная копия диплома кандидата медицинских наук для соискателя ученой степени доктора медицинских наук (2 экз.).

4. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой степени кандидата медицинских наук (2 экз.).

5. Протокол межкафедрального заседания (апробации диссертации) с номером и датой проведения (2 экз.).

6. Выписка из протокола межкафедрального совещания с номером и датой проведения, утвержденная руководителем организации и скрепленная гербовой печатью (3 экз.).

7. Доклад соискателя на межкафедральном совещании (1 экз.).

8. Рецензии на диссертацию, подписанные рецензентами (по 1 экз).

9. Акт проверки первичного материала, утвержденный руководителем организации и скрепленный гербовой печатью (2 экз).

10. Выписка из протокола заседания ученого совета об утверждении темы диссертации (1 экз.). 

11. Характеристика с места работы, подписанная руководителем организации и скрепленная гербовой печатью (2 экз.).

12. Личный листок по учету кадров с фотографией, заверенный по месту работы (2 экз.).

13. Список научных и учебно-методических трудов соискателя – форма 16  (2 экз.).

14. Сведения об организации, где работает соискатель: код ОКПО, полное и сокращенное наименование организации, телефон, телефакс, адрес с индексом (кроме СамГМУ)-       (1 экз.).

15. Номер государственной регистрации темы диссертации (указывается  в заявлении и проекте заключения) (1 экз.).

16. УДК темы диссертации (1 экз.).

17. Аннотация (2 экз.). Представляет собой основное содержание диссертации: материалы и методы, научная новизна, практическая значимость, полученные результаты, объем и структура диссертации, изложенное на одной странице и подписанное соискателем и ученым секретарем.

18. Отзыв научного руководителя (для кандидата медицинских наук) или научного консультанта (для доктора медицинских наук) – (2 экз.). Отзыв заверяется по месту работы научного руководителя или консультанта до представления диссертации к защите.

19. Акты внедрения результатов диссертации с указанием индекса и адреса предприятия, учреждения, организации (по 2 экз).

20. Протокол заседания диссертационного совета о принятии к защите диссертации (2 экз.).

21. Заключение членов диссертационного совета о принятии к защите диссертации (2 экз.).

Документы, оформляемые к защите:

22. Список рассылки авторефератов (основной и дополнительный) с почтовым штемпелем не позднее, чем за один месяц до защиты, подписанный ученым секретарем диссертационного совета  (2 экз.).

23. Справка о сдаче в библиотеку СамГМУ диссертации и трех авторефератов не позднее, чем за один месяц до защиты по адресу Арцыбушевская 171, отдел комплектации (1экз.).

24. Сведения об официальных оппонентах (по 2 экз.).

25. Направительное письмо для иногородних оппонентов (1 экз.), подписанное председателем и ученым секретарем диссертационного совета, скрепленное гербовой печатью и зарегистрированное в канцелярии СамГМУ.

26. Отзывы официальных оппонентов (по 2 экз.). Отзыв заверяется по месту работы официального оппонента не позднее, чем за 10 дней до защиты.

27. Направительное письмо для ведущей организации (1 экз.), подписанное председателем и ученым секретарем диссертационного совета, скрепленное гербовой печатью и зарегистрированное в канцелярии СамГМУ.

28. Отзыв ведущей организации (2 экз.), заверенный руководителем этой организации не позднее, чем за 10 дней до защиты и скрепленный гербовой печатью, с указанием ФИО рецензента (полностью).

29. Отзывы на автореферат (по 2экз.), заверенные по месту работы лиц, дающих отзыв и скрепленные гербовой печатью.

30. Сведения о дополнительно введенных членах диссертационного совета (2 экз.).

31. Подписанный соискателем доклад на защите диссертации с выделением номера слайдов (2 экз.).

32. Повестка (по количеству членов диссертационного совета + 5 экз.). Рассылается вместе с авторефератом не позднее, чем за 10 дней до защиты.

33. Явочный лист (1 экз.).

34. Проект заключения диссертационного совета  (по количеству членов диссертационного совета + 5 экз.), подписанный членами диссертационного совета, ответственными за принятие диссертации к защите.

35. Бюллетени для голосования  (по количеству членов диссертационного совета).

36. Батарейки (2 экз.) формата АА 

37. Диск  со всеми документами соискателя.
Документы, оформляемые после защиты:

38. Стенограмма заседания диссертационного совета (2 экз.).

39. Информационная карта диссертации, (4 экз.).

40. Регистрационно-учетная карточка (приложение 16), (4 экз).

41. Справка (4 экз.). 

42. Направительные письма в ВАК и ВНТИЦ ( по 2 экз., один на бланке).

43. Опись документов (2 экз.).

44. Диссертация (2 экз., один из них в непереплетенном виде), подписанные соискателем. 
45. Авторефераты (15 экз), подписанные соискателем на титульном листе.
