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I. OO01ee noyiokeHne

Ynpasiienue OyXranTepckoro ydera M (hHHAHCOBOTO KOHTpOJIs (nmajgee —
YTIpaBlieHHe) SIBISETCS CTPYKTYypHbIM mnoapasienerueM ['BOY BIIO CamI MYV
Munsnpasa Pocenn (nanee — ynusepeurer).

YnpaBnenue B cBoelt paboTe pyKOBOACTBYETCS:
— JIeHWCTBYIOHIMMH 3aKOHOAATENHCTBOM PoCCHiiCKOI Denepauuu;
— TPHKa3aMHu U pacniopsxeHusMu Munduna Poceun, Munsapasa Poccuy;
— YCTaBOM yHHBEpCHTETa,

— TIpHKa3aMH U PacloOpsLKEHUAMH PEKTOpa YHHBEPCUTETA,

— HactosmuM ITonoxenuem.
anaBneHHe IHOOYHUHAETCS HEMOCPEACTBEHHO PCKTOPY YHUBCPCHTETA.

YIpaBiieHHe BO3TNABNAET TIJaBHBIA OyXraatep — HAYaTbHHK ylnpaBJeHus
OyxranTepckoro ydera u ()MHAHCOBOrO KOHTpPOJS, HA3HAYACMbIH Ha JOJIKHOCTD
[IPUKa30M PEKTOPA YHUBEPCHUTETA.

B mnepuox orcyrcTBus rinaBHoro 6yxranrepa (Ha BpeMs OTITycKa, Ooses3Hu,
KOMaHIAMPOBKH, HHBIX Clly4aeB) €ro mpaBa M OOSN3aHHOCTH BO3JIArAIOTCS HA

3aMECTHTECIIA IJ1aBHOIO 6yxranTepa.

anaBﬂeHHe OCYLICCTBIACT CBOI MAEATEIBHOCTL BO B3aUMOJIEHCTBUH CO

CTPYKTYPHBIMH NoApa3aeieHUusIMHU YHUBCPCUTETA.

II.  Crpykrypa

CTpyKTypy M IUTaTHYIO YHCIEHHOCTh YIIPABIEHHUS YTBEPXKIAAET PEKTOp |
YHUBEPCHTETA 110 NPEACTABIEHUIO INIABHOTO OyXrantepa — Ha4aibHUKA yHPABICHHUS
OyXrajaTepckoro yyera u hHHAHCOBOTO KOHTpOJIS.

PaboTHUKN ynpaBnenust Ha3sHAYAIOTCS HA JNOMKHOCTH H OCBOBOMKIAIOTCH OT

JOJKHOCTH PEKTOPOM YHHBEPCUTETA 110 [PE/ICTABIEHHUIO ITIaBHOT'O GyXranTepa.



OOs13aHHOCTH KaX10r0 paboTHHKA YIPaBICHUS 3aKPEIUISIIOTCS AOJIKHOCTHBIMHU
MHCTPYKLHAMH, YTBEPXKAAEMBIMU PEKTOPOM YHUBEPCHTETA.

Pacnpenenenve  obs3annoCTElH MEXIy  pabOTHHKAMH  ymnpaBlieHus,
YCTAHOBJICHHUC CPOKOB BBIMTOJHEHHUS PadOT OCYIIECTBISETCS [IABHBIM Oyxrajirepom B
COOTBETCTBUH € IOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKLUSMH M HACTOSIIMM 1 10T0/KeHHEM.

»

II. 3agaun u pynkunn

OCHOBHBIMH 3a/jauaMy yIIpaBIIeHHS SBISIOTCS:

- GOpMUpPOBaHME MOJHOH U AOCTOBEPHOH HHGpOPMALUKH O (PUHAHCOBO-
XO3AHCTBEHHOH JIeATEIbHOCTH YHUBEPCHTETA U ero MMYLIECTBEHHOM IIOJIOKEHUH,
HE00XOANMOH BHYTPEHHUM M BHEILIHUM TOJTb30BATENSAM OyXraaTepckod OTYETHOCTH;

- OpraHusanMsi OyXrajlTepCKOro yuera, COCTaBIeHHE W NpelocTaBieHne
OyXranTepckol OTYETHOCTH B COOTBETCTBHH ¢ TPeOOBaHUAMHU JIEHCTBYIOILETO
3aKoHonarenbcTBa  Poccuiickolt  ®eneparuu, MHCcTpykumr  nmo  Begenuio
Oyxraitepckoro ydera u GyxranTepckoit OTYETHOCTH, W JPYrMX HOPMATHUBHBIX U
IIPaBOBBIX AKTOB;

- OpraHu3alts HajloroBOro y4eTa, COCTABlIeHHE M IPeACTABICHUE HANOrOBbIX
ACKJIapalliii W PEeeCTPOB HAJOrOBOTO YUYeTa B COOTBETCTBHH TPEOOBaHUSIMU
Hanorosoro Konexca Poccuiickoit ®enepaimu u APYTHX HOPMATHBHBIX H MPaBOBbBIX
aKTOB;

- KOHTPOJIb 33 COCTOSIHHEM pACYeTOB C IOPHIAMYECKMMH M (BH3MIecKUMHU
JIUIEaMH, COXPaHHOCTBIO IEHEKHBIX CPEJICTB U MaTEPUATIbHBIX LEHHOCTEH B MECTAX UX
XpaHeHus 3KcnnyaTauHﬁ; KOHTPOJIb 32 MPABHJIbHBIM, 9KOHOMHBIM U 3()(pEKTHBHBIM
pacxoloOBaHHUEM CPENCTB B COOTBETCTBHH C LIEJEBBIM HA3HAUCHUEM YTBEPKJAECHHOTO
MiaHa GUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM NEATENbHOCTH, OBecreyeHte CTPOro codoaeHns
(QUHAHCOBOM AMCUMILIMHBI K SKOHOMHOTO pacXonoBaHHUs MaTepUaTbHBIX LIEHHOCTEH U
JEHEXHBIX CPENCTB; |

- OCYUICCTBICHUE BHYTPEHHETO (PUHAHCOBOTO KOHTPOIS.

OCHOBHBIMHU (bYHKI.II/IﬂMI/I YHPaBJIICHUS SABISIIOTCH:



- OpraHu3auusi OyXraaTepcKoro M HaJlOTOBOrO y4eTa, ero BejeHHEe B
YHUBEPCUTETE;

- popMHpOBaHHE B COOTBETCTBHU C 3aKOHOAATEIbCTBOM O Oyxrantepckom
y4eTe YYeTHOHU MOJIUTHKH,

- TIOATOTOBKA U YTBEPIXKIAECHHE pPadOYEro MiaHa c4eToB OI0XKETHOTO yueTa;

- TIOATOTOBKA M YTBEPXKAEHHE (OPM MEPBUYHBIX YYETHBIX [JOKYMEHTOB,
MPUMEHSIEMBIX JUIS OQOPMIIEHUs XO3SAWCTBEHHBIX omnepauuii, (Gopm BHyTpeHHeﬁ
OyXrajaTepcKoi OT4eTHOCTH, hopM perucTpoB HAJIOTOBOIO YYETa;

- OpraHu3alus NPOBEACHHUS UHBEHTApU3aLMH UMYLIECTBA U 00S3aTENbCTR;

- IPUMEHCHHE COBPEMEHHBIX CPEACTB aBTOMATU3alUM IPH  BBITOJHEHUH
Y4€THO-BBIYHCIIMTENBHBIX padoT;

- OCYILIECCTBJIEHUE KOHTPOJSA 3a IMIPABUIBHOCTBIO K CBOEBPEMEHHOCTHIO
IIPOBEICHUS [TEPEOLEHKH OCHOBHBIX CPEJICTB;

- 00eCTIeYeHUe KOHTPOJIsSL 3a TIPaBUIIBHLIM, 3KOHOMHBIM H 3¢ deKTUBHBIM
PacXxolOBaHUEM CPE/CTB MO [EJEBOMY HA3HAUEHHUIO COIMNIACHO IUJIaHy (DHHAHCOBO-
XO3AMCTBEHHOM JESITEIIBHOCTH,

- KOHTPOJIb 33 HCIOJIb30BAHUEM BBIJAHHBIX JIOBEPEHHOCTEH Ha MOJydYeHHe
UMY IIECTBEHHO-MATEPHAJIBHbBIX U IPYTUX LHEHHOCTEH;

- IPOBEJICHHE  HMHCTPYKTaXka  MaTepUajlbHO-OTBETCTBEHHBIX  JIML MO
BOIPOCaM y4e€Ta U COXPaHHOCTU LEHHOCTEH, HAXOISIIUXCS HA UX OTBETCTBEHHOM
XpaHEHWH,;

- obecrevueHre KOHTPOJIS 3a pacxo0BaHHeEM (POHIA OILIATHI prné;

- HAYHUCJIEHWEe W BbIMJIATA B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH 3apabOTHOM IUIATHI,
CTUIEHINH, TOCOOHH 1 Hﬁmx BBITIJIAT;

- OCYLICCTBIEHHUE CBOEBPEMEHHOW OIIaThl  pacXoJOB W  I[POBEJEHHE -
HEe00XOIMMBIX PacyeToB M0 Hajoram, c6OpaM K CTPaxoBbIM B3HOCAM;

- o0ecrie4eHre  CBOEBPEMEHHOTO M TOYHOIO OTPaKeHMs Ha  CueTax
Oyxrajarepckoro yuera  XO3SIHCTBEHHBIX onepauud, JBHXEHUS  aKTHBOB,

(bOpMI/IpOBaHI/Iﬂ A0XO40B H paCXoOJ0B, BbITIOJTHCHUSA O6ﬂ3aT€HBCTB;



- (hopMHpOBaHKE B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE U clladya B YCTAHOBJIEHHBIC CPOKH
JIOCTOBEPHO# OyXrajTepcKoi, HaJOroBOH, CTATHCTUYECKOHM U MHOM NPEy CMOTPEHHOH
3aKOHO/IaTeIbCTBOM OTYETHOCTH,

- hopmupoBaHue IMyOnu4HOH (MHAHCOBOHW OTYETHOCTH YHUBEPCUTETa U
pasMeleHre e€ Ha COOTBETCTBYIOILMX CalTax;

- XpaHeHHe OyXraJTepCcKHX JIOKYMEHTOB, PErHCTPOB OyXrajiTepckoro yuera,
MHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JEATEIBHOCTBIO YMPABICHUS U CBOCBPEMEHHAA

nepeaada ux B apXHs.

IV. IlpaBa

JJ,J'IH OCYLICCTBICHUS CBOHX MOJHOMOYHMN yhpaBJieHUEe UMECT [1PABO:

-TpC60BaTI> U [oJIiydathk Marcpuailbl, I/IH(I)OpMaLII/I}O, H€O6XOJII/IMI>I€ JJTA

AEATEJILHOCTH YHPABICHHSA OT CTPYKTYPHBIX HonpameneHHﬁ YHUBEPCUTCTA,

- Tpe6oBaTL OT PabOTHHKOB YHHUBEPCHTETA [NOKYMEHTAJILHOIO O(GOpMIICHUS
XO3SIICTBEHHBIX OINEpaluii B COOTBETCTBUM C YCTAHOBIIEHHBIM TOPSIAKOM H
Mpe/CTAaBIE€HHs. B YyIpaBieHHe HEOOXOAMMBIX [OKYMEHTOB W CBEACHMH B

YCTAHOBJICHHbIE CPOKH,

- HC NpUHUMATh K UCITOJITHCHHIO H O(I)OpMJIeHI/I}O AOKYMCHTBI 110 OI€palHniaM,
KOTOpBIC HapyllarT neﬁCTBy}omee 3aKOHOAaTeJIbCTBO H yCTaHOBHeHHBIﬁ NnopAAoK
MPUEMKH, OIPHUXOA0BAHHUS, XpaHeHHs MW pacxodOoBaHHA JACHCXKHBIX Cpe€AacCTB,

000py10BaHUsl, MaTePUAIIBHBIX U IPYTHX LIEHHOCTEH;

- MOAITUCHIBATDL 6yxranTepCKy10 141 H&HOFOB}’IO OTYETHOCTH, CTAaTHCTHHUCCKUC
OTYEThbI, JOKYMCHTBI, CJyXallue€ OCHOBAHHUCM IJIA npueMa W BblAA4MW JACHCT,

MaTepHaIbHBIX U APYTHX LIEHHOCTEMH;

- paccMaTpUBaTh W BU3UPOBATh T'OCYJApPCTBEHHbIE KOHTPAKThI, JOTOBOPbI M
COrNAlLIEHHs] TPaXJAAaHCKO-MPAaBOBOIO XapakTepa, 3aK/IioyaeMble YHHBEPCHUTETOM,

MPUKa3bl 00 yCTAHOBJIEHHU U H3MEHEHHH YCIIOBUH OIUIAThI TPYJa U MPEMUPOBAHUS, O



IIpUEME, YBOJIBHEHHHU WU [MepeMeIeHU U pa6OTHHKOB YHHUBEPCHUTECTA, CIIHCAHUH

LIEHHOCTe;

- IPEACTaBIIATh PCKTOPY YHUBEPCHUTETA HPCIIOXKEHUS TI0 COBEPILICHCTBOBAHHUIO
6}’XFaJIT€pCKOFO Y4e€Ta U BHYTPEHHEro (I)I’IHaHCOBOI“O KOHTPOJIA YHUBEpcCHTETA, O
IIOOLIPEHUH U HaKa3aHWUU pa6OTHHKOB YHHBEPCUTETA, B TOM YHCJIE CBA3aHHBIX C
YYETOM H HCIOJB30BaHUEM MaTCpUAIIbHBIX I[IEHHOCTEH B npeaejax KOMIEeTeHUUU

YIpaBJICHNS,

- IPpCACTAaBUTECIILCTBOBATEL B YCTaHOBJICHHOM fFIOpAAKE OT UMEHU YHHUBEpCcHUTeTa
1O BOIIpOCaM, OTHOCIIIUMCS K KOMIICTCHIIUH YHpaBJI€HHUs BO B3aUMOOTHOILLIEHUAX C
HaJIOT'OBBIMH, (I)I/IHaHCOBBIMH OpraHamu, opraHamMu FroCy1apCTBEHHEIX
BH€6IOI[)KGTHI>IX Q)OHHOB, KaBHaqef/iCTBOM, 6aHKaMI/I, HHBIMU rocynapCTBeHHbIMHU
OpraHu3alrsaMu, a TAKXKe APYIUMH IIpEANPUATHSIMU, OpraHHu3alHsAMH,

YUYPCIKIOACHHSIMU,

- IPUHHUMAaTh y4yacTHe B pa60Te COBeHIaHHﬁ, CCMHHApPOB B paMKax KOMITeTEHIIUH

ynpaBneHHﬂ.
V. Oo6sa3aHHocTH

PaboTHuky ynpasiienns B npenenax ceoeii KOMIIETEHIIUH 00SA3aHbI;

- paboTaTh 4eCTHO M J06POCOBECTHO, CBOEBPEMEHHO W TOYHO HCIONHATS
PacloOpsKCHUA  pYKOBOJACTBA,  WCMONB30BATH  BCe  pabouee BpeMs s
IPON3BOLUTEIIBHOCTH TpYJia, BO3NEPKUBATHCS OT AEHCTBHIA, MEIIAIINX APYTrUM

pabOTHHKaM BBIMOJIHATE HX TPYHLOBbIE 00s13aHHOCTH;

- cobmoznath TpeGoBaHM MO  OXpaHe TpyZa, TexHHKe Oe30macHocTH,

NIPOH3BOACTBEHHOM CaHUTapHu, NpeayCMOTPEHHbBIE COOTBETCTBYHOIHUMH paBHJIaMU;

- 0epedb  COOCTBEHHOCTD YHHUBEpCHUTeTa, 9(P(EKTHBHO  HCMONH30BAThH
000pY.10BaHHe, SKOHOMHO U PALIHOHAILHO pacxoloBaTk ChIpbe, MaTepUaIbl, SHEPIHIO

H JIpYTHe pecypchl;



- cOGMIONaTh NpaBuia BHYTPEHHEro TPY0BOro paclopsjixa YHUBEPCUTETA;

- OCYLIECTBIISITh yuer hHHAHCOBO-X039HCTBEHHOH JEATEIbHOCTH
YHUBEPCUTETA, B COOTBETCTBUM C saKoHoaaTeNnbcTBOM Poccuifickoit denepauuy,

yquHOﬁ MONUTUKOH, yCTaBOM yHI/IBepCI/ITeTa;

- co0IIOaTh YCTaHOBHeHHbIﬁ MopAA0K XpaHeHus:d MaTeprHalbHbIX HeHHOCTeFI 19

JOKYMEHTOB,;

_ WCIIOJHATH B CBOEit paboTe yCTAHOBJICHHBIH B YHUBEPCUTETE NOPAIOK BEJICHUSA

JOKyMeHT0000pOTa;

- IpUHUMATDH MECPHhI no npenynpemneﬁum HeJoCTau, HE3aKOHHOIO
paCXOI[OBaHI/ISI NIEHEXHBbIX CpeACTB U TOBapHO-MaTepI/IaHI)HbIX HeHHOCTeﬁ, Hap}ILUCHI’Iﬁ

3aKOHOAATEIIBCTBA,

- obecrieynBaTh KOHTPOJIb 3a 3aKOHHOCTDIO, CBOEBPEMEHHOCTBIO,

IIPABUIBHOCTBIO O(YOPMIICHUS IOKYMEHTOB;
- obecreunBaTh KOHTPOIb HATHUNS U JIBKEHNS HMYLLIECTBA YHUBEPCHTETA,
- OCYILECTBIATh YUET OCHOBHbBIX (hOHI0B, aMOPTHU3ALHH,;

- obecnieyrBaTth KOHTPOJIb CUHTETHYECKOr0 MW aHAJIUTHYECKOIO ydera

MMOCTYIICHHUA U BLIOBITHS MaTepHaJIbHBIX 3a11acoB;

- ofecrieurBaTh ydeT pacieToB ¢ pabOTHHKAMH yHPEHACHU 1O 3apaboTHOH
[IaTe, COLMAlIbHOMY CTPaxOBaHHIO, Y1ET yaepxkanuii 13 3apaboTHOHN MJIaThl, yHeT

MTOIOTYETHBIX CYMM;
- OCYILECTBIIATH KOHTPOIIb PaCUeTOB C neOUTOpaMu M KpeAUTOPaMHu,

- OCYLIECTBJIATH HaA4YUCJICHHE H KOHTpOJTb NepCUHCIICHHA HaJoToOB B OO IKETh!

pasinuHbIX yPOBHEH;

- IPUMEHSTh  yTBEPXKACHHBIE B yCTAHOBJICHHOM nopsijike  TUIOBBIE
yHHGHLUPOBAHHBIE hopMbl IEPBUUHON yUeTHOH JOKyMEHTAIHH, co0oaaTh NOPAAOK

odopMIIeHHs ITOW JOKYMEHTALNHK U rpadiK JOKyMEHTOO00pOTa;



- BBITIOJIHATH HNPUKaskl, pacnops»KCHHS H MOPYYUCHHA PYKOBOJCTBA

YHUBEPCUTETA.

VI. OTBercrBeHHOCTH

Ha navanpnuka YHpPaBJICHHS BO3JIaraeTcs OTBETCTBEHHOCTD 34

- HCHaJICXKallyl0 OpraHuU3anuio 6yXFa.HTepCKOFO y4€Ta, HCOTBEHAIOUIYHO

TpeOOBaHUSAM JIEHCTBYIOIIEr0O 3aKOHOIATEbCTBA;
- HEIOCTOBEPHOCTh JaHHBIX OyXTaJTepCKOro y4eTa ¥ OTYETHOCTH,
- HECBOEBPEMEHHOE ¥ HEKAYE€CTBEHHOE MPEACTABIEHHE OTYETHOCTH,
- HecOOuItoIeHrne (PUHAHCOBOM TUCLUTIIHHBL;

- pasrjialieHUue CBCHGHHﬁ, CTaBIIMX HM3BCCTHBIMU B CBSI3U C HCIIOJIHEHHEM

JIOJDKHOCTHBIX 00S13aHHOCTENH;

- HCCBOCBPEMECHHOC M HCKAYECTBEHHOE HCIIOJIHEHUe IIPUKa30B pPEKTOpa

YHUBEPCUTETA.

OTBETCTBEHHOCTH pa6OTHHKOB YTpaBJi€CHUA YCTaHaBJIUBACTCH
COOTBETCTBYIOLIHUMH JOJIKHOCTHBIMH HHCTPYKIHAMH, TPYAOBBIMH JOTIOBOpaMH,
JIOKaJIbHBIMH aKTaMH YHUBEPCHUTECTA, ﬂeﬁCTByIOIHHM 3aKOHOJATeIbCTBOM PoccHiicKoit

denepanuuu.



