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B uemsix npuBeneHus B COOTBETCTBHE C JEHCTBYIOLIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM,
HOPMATHBHBIMH JIOKyMeHTaMM MMHHOOpHAyKH W JIOKadbHBIMH akTamu ®OIBOY BO
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ITPUKA3BIBAIO:

1. VrBepmuts  «[lonoxenne 06  ynpaBieHMH — y4eGHO-METONMYECKOTO W
HH(OPMALHOHHOTO  0GECreenHs», SBIMIOWEr0cs CTPYKTYPHBIM  [OApasieeHieM
®I'bOY BO CamI'MY Mumnsnpasa Poccun (npunoskenue 1 Ha 6 CTp).

2. C BBe/leHHeM B JIeHCTBHE BBIICYKAa3aHHOTO MOJIOXKEHHS CUMTATh yTPATUBLIMMH
cuny «IlonoxkeHne 06 ynpapneHuM y4eGHO-METOAMYECKOTO M  HH(DOPMALHOHHOIO
obecneuenus», yreepxaearoro 01.09.2011 r.
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1. OO0mue mos10:keHU
1.1. VYnpapnenue ydeOHO-METOAUYECKOTO M HHGOPMAIMOHHOTO OOECIIeUCHUS
(mamee VYmpapiieHue) sBISCTCS CTPYKTYpHBIM mozapasieneHuem DPIBOY BO
«CaMapckuid ToCyAapCTBEHHbIM MEAUUWHCKUN YHUBEPCUTET» MHUHHUCTEPCTBA
3npaBooxpaHeHust Poccuiickoit @enepannu (nanee Y HUBEPCUTET).
1.2. Cozpnanue, peopraHuzainusi U JUKBUIALUS YTIpaBICHUS MPOU3BOJUTCS Ha
OCHOBAHHWH IMPUKa3a PEKTOPAa YHUBEPCUTETA.
1.3. B cBoeii nearensHOCTH YTIPaBJICHHE PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIILCTBOM
Y HOPMaTMBHO-TIPABOBBIMHU AKTAMHU, JNEUCTBYIOIIMMHU Ha Tepputopun Poccuiickon
Oeneparun u Camapckoid  00J1aCTH, PETJIaMEHTHUPYIOIIUMHU IS TEILHOCTD
oOpa3oBaTenpHON opraHu3anmuu B cepe oOpa3oBaHUs, YCTaBOM YHHBEPCHUTETA,
cragaaprom MCO 9001, HacTosSmMM MOJOKEHHEM W APYTMMH HOPMATUBHBIMHU
aKTaMU YHUBEPCUTETA.
1.4. JlesTtenbHOCTh YTpaBlE€HUs HaNpaBlieHA Ha CO3JaHUE OpPraHU3alMOHHO-
METOJAMYECKHUX YCIOBUM 17151 3 (HEKTUBHOM pean3aiii OCHOBHBIX 3a/1a4 BBICIIETO
y4eOHOTO 3aBEeCHUS.
1.5. VYmnpasieHue y4eOHO-METOAMYECKOTO U WH(MOPMAIIMOHHOTO 00€CTIeueHUs
HOTYMHSIETCS] HETIOCPECTBEHHO MPOPEKTOPY MO y4eOHO-METOANUYECKON paboTe u
CBSI35IM C OOILECTBEHHOCTBIO.

2. CTpyKTypa M IITATHI YNIPABJIEHUS YUeOHO-MeTOIMYECKOr0 U
HHGOPMALMOHHOI0 00ecIeYeHU

2.1. Ctpykrypa YmpaBieHUs W IITaTHAs YHUCICHHOCTb YTBEPKAAIOTCS PEKTOPOM
MO MPEACTABICHUIO MPOPEKTOpa MO Yy4eOHO-METOJUYECKOM padoTe U CBS3SIM C
0O0I1IeCTBEHHOCTHIO B COOTBETCTBUU C 33JlayaMHM, CTOAIIUMHU Tiepe Y IPaBICHUEM.
2.2. B coctaB YmpaBieHus BXOJUT: Y4E€OHO-METOAMYECKUN OTIEN.
2.3. YueOHO-METOAMYECKUN OTAEN BO3MVIABISETCS 3aBEAYIOIIMM, KOTOPBIN
MOJUYUHACTCS TMPOPEKTOPY MO Yy4eOHO-METONUYECKOW paboTe U CBA3SIM C
OOIIECTBEHHOCTBIO.
24. B cocraB VYmnpaBieHHs BXOIAT: 3aBEAYIOIMIHMA Y4EOHO-METOIUYECKUM
OTZAEJIOM, BEIyLIME CIEHUAIUCTHI, CIIELIUAIUCTHI 110 Y MP.

3. 3agayu ynpapjeHHMs Y4eOHO-MeTOANYECKOro 1 HHPOPMALMOHHOIO
o0ecneyeHust

3.1. Opranmsammst pa3paboTKH, OOHOBIIEHHUS, COBEPIICHCTBOBAaHUS Yy4eOHO-
METOJAMYECKOT0 M HOPMATUBHO-NIPABOBOro oOecredeHus: 00pa3oBaTEIbHOTO
mpolecca, C  y4eToM  JIEHCTBYIOIIMX  TpPeOOBAHM  OCYLIECTBIECHUS
00pa30oBaTeIbHOMN 1EATEbHOCTH U MEPCIIEKTUB PA3BUTHS YHUBEPCUTETA.
3.2. Opra"uzauys MEpONpUATANA IO JIMIEH3UPOBAHUIO M  aKKpPEAUTALIUU
00pa30BaTeNbHON JEATEIBHOCTH.
3.3. Yopasnenue, peryivpoBaHue, KOOpAUHALNA ACSITeIbHOCTH YHUBEPCUTETA 110
pean3and 00pa30BaTEIbHBIX MNPOrpaMM B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIKUM
3aKkoHoAarensCcTBOM P®, VYcraBoM yHHMBEpPCUTETa W HWHBIMU  JIOKaJbHBIMU
HOPMATHBHBIMH aKTaMU YHHUBEPCHUTETA.



3.4. OOecnieueHre B3aUMOACUCTBUS, OPTAaHU3ALMS U PA3BUTHE COTPYJHUYECTBA C
OpyruMH 00pa30BaTEeIbHBIMU OpraHU3alUus MU U UHBIMHM OpraHU3alUs MU, B LEISIX
COBEpIIEHCTBOBAaHUs 00pa30BaTENILHOTO MpoIiecca.

3.5. MHunuupoBaHue, OpraHu3anys U BHEAPEHUE WHHOBALMOHHBIX TEXHOJIOTUN B
00pa30BaTENbHYIO IEATEIbHOCTh YHUBEPCUTETA.

3.6. YueOHO-MeTOANYECKU OTIEN YIPaBJIeHHUA OCYIECTBIISIET:

— KOOpAMHALIMIO YYEOHBIX IJIAHOB M O00pa30BATEIbHBIX IPOrpaMM B CHCTEME
HEIMPEPBIBHOIO METUILIMHCKOTO 00pa30BaHus;

— W3yuyeHHWE U aHalu3 Yy4eOHOM M HaydyHO-TIearorH4ecKOd JHTepaTyphl,
UCHONIBb3yeMOl KadeapaMu, 0O0ECHEYEeHHOCTH CTYIEHTOB Y4YEOHHKaMH U
y4e€OHBIMU MOCOOUSIMH, a TaKXe JAEATEIbHOCTh Kadeap MO HANMCAHUIO U
U3JIaHUIO YUYEOHO-METOIUUYECKMX MaTEPUaoB;

— IUIAHUPOBAHME, PELEH3UPOBAHME W IOJArOTOBKA K HU3JAHUIO Y4YEOHOH U
y4eOHO-METOINYECKOH JIUTEPATYPHI;

— YHU(PUKALHIO y4eOHO-METOAUYECKON TOKYMEHTALUN;

— MOHUTOPHUHT KauecTBa peanuzanuu o0pa3oBaTeIbHbIX U
po(heCcCHOHATIBHBIX POTPamMM;

— COBEpPLICHCTBOBAHME  OpraHU3all{, KaJpoBOrO M  METOAUYECKOIO
obOecrieueHus1 y4eOHOTo Ipoliecca;

— COBMECTHYIO0 paloTy ¢ LleHTpanbHbIM KOOPAMHAIMOHHBIM METOJMYECKUM
COBETOM M METOJAMYECKUMHU KOMHUCCHUSMH, COOp M aHAIU3 IMJIAHOB M OTYETOB
METOMYECKMX KOMHUCCHI O ITpoJIeIaHHOM padoTe.

4, @OyHKINH YHPaBJIeHUS Y4eOHO-MeTOIMYeCKOro U HH(POPMAIIMOHHOT 0
o0ecnieyeHust

4.1. PazpabarbiBaeT TMPOEKTHl JIOKAIbHBIX HOPMATHBHO-TIPABOBBIX  aKTOB,
perJaMeHTUPYIOIIUX OPTaHU3alUIo0 U obecriedeHre 00pa3oBaTEIbHOTO MpoIlecca.
4.2. ®opMmupyeT TMPEMIOKEHHS [0 COBEPIICHCTBOBAHUIO 00pa30BaTEIHLHOTO
nporiecca U BBIHOCUT uX Ha obcyxnenne [IKMC u YueHoro coBeTa yHMBEpCHUTETA.
4.3. ObecrneynBaeT CBOEBpEeMEHHOE HMH(DOPMHUPOBAHHE YYEOHBIX MOJpa3eICHUN
YHUBEpCcHUTETa 00 M3MEHEHUSX B JEHCTBYIOIIEM 3aKOoHOJaTeNbcTBe Poccuiickoii
depneparuu B 00J1aCTH y4eOHO-METOUYECKON PAOOTHI.
4.4. Opranusyer OOIIEBY30BCKHE MEpPONPHUATHS  y4eOHO-METOJIUYECKOTO
Xapakrepa.
4.5. ITpoBOOUT PErucTpanuio U y4eT pa3padaThiBa€MbIX B YHUBEPCUTETE y4eOHO-
METOJMYECKIX MaTEpUasoB.
4.8. OcymiecTBIsIET KOHTPOJb 3a pa3paboTKOW 00pa3oBaTENbHBIX MPOTrpamMm
YHUBEPCUTETA B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHUSAMHU 00pPa30BATEIBHBIX CTAHIAPTOB,
HOPMATHBHBIX aKTOB MHWUHHCTEpCcTBa oOOpa3oBaHusi W Hayku Poccuiickoi
denepanum.
4.9. YyactByeT B pa3pabOTKe, KOPPEKTHPOBKE M OSKCIEPTH3€ Y4YEOHBIX IUIaHOB
o0pa3oBaTeIbHBIX MTPOTPAMM.
4.10. OOecneunBaer HHPOPMALMOHHO-METOJUYECKYIO TOJJIEPKKY Mpolecca
peanu3anuu 00pa3oBaTeNbHBIX MPOTPAMM.



4.11. T'OTOBUT HOKYMEHTHI K JIMLIEH3UPOBAHUIO M aKKPEAUTALUK 00pa30BaTEIbHOMN
nesreabHoCTH. OCYyIIECTBISIET KOHTPOJIb 3a BBIMIOJHEHHEM JIMIEH3UOHHBIX U
aKKpeIUTalMOHHBIX TPEOOBAHUI B YHUBEPCUTETE.

4.12. OO6oOmaeT W aHaNU3UPYeT UTOTU Y4YEOHO-METOAMYECKOW paboThI
yauBepcuteta. CocrtaBisieT  Marepuaibl  MHPOPMAIMOHHO-AaHAIUTUYECKOTO
XapakTepa Mo pe3yjabTaTaM JAesiTeIbHOCTH UHCTUTYTA.

4.13. Opranusyet MEpOIpHUsATHS 10 OLIEHKE KauecTBa OCBOCHUSI 00pa30BaTEIbHBIX
nporpaMMm oOydaromuMucs, 0000IIaeT U aHATM3UPYET MOJTyUYEeHHBIC JaHHbIC.

4.14. OO0oOmaeT ¥ pacmpoCTpaHseT TIEPEAOBOM OMBIT OpraHU3aluu y4eOHO-
METOJUYECKOW pPabdOThl POCCUUCKUX U 3apyOekKHBIX BY30B U pa3padaThIBacT
IPEI0AKEHHSI TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3alliu 00pa30BaTeIbLHOTO Mpolecca
B YHUBEPCUTETE.

4.15. OGecnieunBaeT OPraHU3alMOHHOE U METOJUYECKOE COJCHCTBUE BHEIAPEHUIO
W HCIOJIb30BAaHUI0O B Yy4eOHOM TIpOIecCe HOBBIX METOJOB OOy4YeHUsT U
MHHOBAIIMOHHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTUH.

4.16. Ocy1iecTBIsET KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM pa3MeleHUEM U OOHOBIIEHUEM
uHboOpMalluu Ha OQPUIMAIBHOM caiiTe MHCTUTYTAa MO BOIPOCaM, BXOJSALIMM B
KOMIIETEHIIUIO Y TIpaBICHHUS.

4.17. VYwyactByeT B pa3pabOTKe ¢ peaju3alid MPOrpaMM TOBBIIIICHUS
KBaJIM(DMKALIMY [TPETOAaBaTeNIbCKUX KaJpOB.

5. IlpaBa

5.1. CamocTosATENBHO ONPENENATh CoAepKaHue U (GOpMbl CBOCH JESITEIBHOCTH B

COOTBETCTBHH C LIETSIMU U 33/1a4aMU, YKa3aHHBIMU B HACTOSILIEM TOJIOKEHHH.

5.2. llomyyatb OT BCE€X CTPYKTYPHBIX IIOApA3lEICHUN  YHUBEpPCUTETA

HEOOXOJMMBbIE JIOKYMEHTbl W MaTepuaibl [0 BONpPOCaM, BXOMSIIUM B

KOMITETEHLIUIO YTIPaBIICHHUS.

5.3. [IpoBOaUTH MPOBEPKU CTPYKTYPHBIX MOJPA3JAEICHUN YHUBEPCUTETA C LEIbIO

BBISIBJICHMSI HEJOCTaTKOB B  OpraHuM3anuu  oOpa3oBaTelIbHOTO  Ipoliecca,

OTKJIOHEHHSI B HOPMAaTHBHOM OO€CIieueHnU 00pa30BaTeIbHOTrO Mpolecca.

5.4. YyacTtBoBaTh B ayJUTaX CUCTEMbl KaUeCTBAa B CTPYKTYPHBIX MOJpa3esICHUsIX

YHHUBEPCUTETA, BXOAAIIUX B 00J1aCTh €€ MPUMEHEHUS.

5.5. TlopydaTb BBINIOJIHEHHE HEKOTOPBIX 3aJaHUil MO y4yeOHOM u y4eOHO-

OpraHu3alMOHHON paboTe pabOTHUKAM JEKAaHATOB, KaQeap U UHBIX CTPYKTYPHBIX

NO/Ipa3/ieNIeHu, HE BBIXOASAIIMX 32 PaMKH JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH 3THUX

PabOTHUKOB.

5.6. IIpoBoauTh OKCHEPTU3Y YYEOHBIX TIUIAHOB MO BCEM peAU3yeMbIM B

YHUBEPCUTETE 00pa30BaTEIbHBIM POTPAMMAaM.

5.7. KoHTponupoBaThb  BBINOJHEHHUE  CTPYKTYPHBIMU  MOAPA3ACIICHUSIMHU

YHUBEPCUTETA MPEANUCAHHBIX MEPOMPUATUH y4eOHO-METOJUYECKOIO XapakTepa.

5.8. laBatp yka3zaHud paOOTHUKaM M  PYKOBOJUTENSIM  CTPYKTYPHBIX

noJipa3ziesieHuii YHUBEPCUTETA 110 BOIIPOCaM IITAHUPOBAHUS, X0J1a U OpraHU3aluu

00pa30BaTeNbHOrO MpolIecca, Ka4ecTBa MOATOTOBKH CIIEHUATHCTOB.

5.9. Bxocuth mnpemsiokeHHs PYKOBOJACTBY YHHBEpPCUTETa II0 BOIIpPOCaM,

KacaromMMCsl  MOBBIIIEHUST  3(PGEKTHBHOCTH  00pa30BaTEeNLHOTO  MpoIecca
5



YHUBEPCUTETA, NEITEIbHOCTH YNIPaBIEHUS, MOOMIPEHUS WIM TMPUBJICUYCHUS K
OTBETCTBEHHOCTH Pa0OOTHUKOB YHHUBEPCHUTETA 10 pe3yJibTaTaM paboThI.

5.10. Bectu nepenucky mo BoIpocam, BXOSIIUM B KOMIIETCHIIMIO YTIpaBJIeHuUs, a
TaK)Ke MO JIPYTMM BOIIpOCaM, HE TPEOYIOIIMM COIJIACOBAHMS C PYKOBOJICTBOM
YHUBEPCUTETA.

5.11. IlpexacraBuTenbCTBOBaTh OT HWMEHHM YHHMBEPCHUTETa [0  BOMpOCaM,
OTHOCSIIIIUMCA K KOMIETEHUHMH YTPABJICHUSA, BO B3aUMOOTHOLICHHSX C
rOCYJIapCTBEHHBIMU U MYHUIMIIAIBHBIMH OpraHaMH, a TaKKe MNPEeANpPUSITUSIMH,
OpraHU3aAlUSIMU, YUPEKICHUSIMHU.

5.12. TlpoBoauTh W y4acTBOBATh B COBEIIAHMUSX IO BOIMPOCAM, BXOISIINM B
KOMIETEHIIUIO Y IPaBIICHHUS.

5.13. JlaBaTh pa3bICHEHHs, PEKOMEHIAIUN U YKa3aHUS 10 BOTIPOCaM, BXOISAIINAM B
KOMIETEHIIUIO Y IPaBIICHHUS.

6. B3aumoneiictBue

VYnpasieHue yueOHO-METOINYECKOr0 M MH(POPMAIMOHHOTO OOeCIeUeHus U
y4e0HO-METOINYECKUI OTAeI B3aUMOAEHCTBYIOT:
6.1. C npyrumMu CTpyKTYypHBIMHU MOAPA3ACICHUIMH YHUBEPCUTETA IO BOIPOCAM
peanu3anMu 3a7ad U (PYHKUMHA, ONpEAENCHHBIX HACTOSAUIMM TIOJOXKEHUEM U
JOJKHOCTHBIMH HHCTPYKLUSIMH.
6.2. C npyrumu 0o0pa30oBaTelbHBIMU OpPraHU3AIUSIMU U UHBIMU OpTraHU3alUSIMHU,
NPEANPUATUIMHA U YUPEKICHUSIMHU MO BOIPOCaM 0OeCIeYeHusl COTPYAHUYECTBA B
LEJSAX COBEPUICHCTBOBAHUSI 00pa30BaTEIbHOIO MIPOLIECCA B YHUBEPCUTETE.
6.3. C rocyaapCTBEHHbIMM W MYHUUMIIAJIBHBIMA OpPraHaMH II0 BOIIPOCaM,
BXOJISIIIMM B KOMIIETEHIUIO Y IpaBICHUS.

7. OTBETCTBEHHOCTbH
7.1. OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOCBPEMEHHOE M KAYECTBEHHOE BBITIOJIHEHHE 3a/1ay U
byHkuMii  YOpaBieHHs, ONPENETICHHBIX HACTOAIIMM TIOJIO)KEHHEM, HeceT
MIPOPEKTOP 10 YYEOHO-METOJIMUYECKON paboTe U CBI3SIM C OOIIECTBEHHOCTHIO U
3aBEeAYIONINUNA Y4€OHO-METOIUYECKUM OTICIIOM.
7.2. 3aBenmyronmii  y4eOHO-METOAMYECKUM  OTIEIOM  YTpaBleHUS  HEceT
MEPCOHAIIbHYIO OTBETCTBEHHOCTb 34:
7.2.1. CoOTBETCTBUE NECUCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATENbCTBY PD u nokaibHBIM
HOPMATHBHBIM ~ aKTaM YHUBEpPCHUTETAa W3JaBacMbIX  YIpaBICHUEM |
MO/IMMICHIBAEMBIX PYKOBOIUTEIIEM TOKYMEHTOB.
7.2.2. Opranuzainuio B YNOpaBICHUU ONEPATUBHOM W  KAaYECTBEHHOM
MOATOTOBKM M HWCIIOJHEHUS JAOKYMEHTOB, BEJEHHE JCIIONPOW3BOJICTBA B
COOTBETCTBHH C JIOKAJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH YHUBEPCHUTETA, a TAKKE
UCIOJIb30BaHUE MH(OpMaIuu pabOTHUKAMH yIPABICHUS CTPOTO B CITYKEOHBIX
TEesX.
7.2.3. CBOEBpPEMEHHOCTh M KAa4€CTBO MCIIOJHEHUS JTOKYMEHTOB M MOPYYECHHMIA
PYKOBOJICTBAa YHUBEPCHUTETA.



7.2.4. Cozmanue ycioBuid Jyisi mpoheCCHOHATBHOU AeATETFHOCTH PAOOTHHUKOB
YnpasieHus.
7.2.5. ObecnieueHre COXpaHHOCTH MMYIIIECTBA, HAXOAAIIErocsi B YIIpaBJIeHUH,
U COOJII0/IEHNE TTPaBUII MOKAPHOM 0€30MaCHOCTH, OXPaHbI TpyAa U T.1.
7.2.6. CobOmrosienre paboTHUKaAMU YTIpaBJIeHUsSI TPYIOBOM U UCTIOIHUTEIbCKOM
JUCIUTUTUHBI.
7.3. CreneHb  OTBETCTBEHHOCTH  JPYrUX  paOOTHUKOB  YIpaBleHUs
YCTaHABIMBACTCS JOKHOCTHBIMUA UHCTPYKITUSMU.

Paszpaboraun:
IIpopekTop 1o yueOHO-MeTOIMUECKO padoTe

U CBSI35IM C OOIIECTBEHHOCTHIO MTpodeccop T.A. ®enopuna
« » 2017 1.




